LỊCH CÔNG TÁC CỦA LÃNH ĐẠO CHI CỤC VĂN THƯ - LƯU TRỮ
 (Tuần 11  từ ngày 13/3/2017 đến ngày 18/3/2017)


	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

13/3
	08g00: Chào cờ (Tất cả CCVC)
10g00: Làm việc với Chánh Văn phòng Sở Nội vụ tại Sở Nội vụ (A.Phùng)
	15g00: Họp Lãnh đạo + Chi ủy (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn)

	Thứ Ba

14/3
	10g00: Họp Lãnh đạo với Phòng HCTH (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn)
	14g00: Họp công tác số hóa (A.Phùng, C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn, A.Thanh, A. Quang, A.Cảnh, C.Hiệp)

	Thứ Tư

15/3

	08g00: Họp bình xét thi đua Quý I (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn)
	14g00: Họp về Phần mềm Quản lý văn bản tại Sở Nội vụ (A.Phùng)

	Thứ Năm

16/3
	10g00: Họp Lãnh đạo với Phòng Quản lý về KH học tập kinh nghiệm và công tác thu thập (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn, C.Thấm, C.Giang, A.Hải)
	14g00: Họp về dự kiến vị trí việc làm của Phòng HCTH và Phòng Quản lý (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn, A.Dũng, A.Sơn, C.Thấm)

	Thứ Sáu

17/3
	08g00: Họp Lãnh đạo về triển khai phân công trách nhiệm soạn thảo 02 Đề án (A.Phùng, A.Hùng, C.Nhàn)
	14g00: Triển khai chuyên đề thời hạn bảo quản tài liệu của ngành giáo dục (tất cả CC, VC, M.Giang trình bày)

	Thứ Bảy

18/3


	
	


Công tác trọng tâm trong tuần: Triển khai thực hiện Thông báo số 57/TB-CCVTLT; bình xét thi đua Quý I năm 2017.
	Nơi nhận:                                                               

- PGĐ phụ trách (để báo cáo);                                         

- Văn phòng Sở Nội vụ;

- Lãnh đạo Chi cục VT-LT;
- Trung tâm Lưu trữ lịch sử;
- Các phòng thuộc Chi cục;

- Lưu: VT./.
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